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Инструкция претенденту

1. Инструкция претенденту является составной частью документации на товары, работы и услуги (далее по тексту ТРУ).

2. Претендент несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своего коммерческого предложения.

3. АО «Башнефтегеофизика» (далее Общество) не несет обязательств по расходам, указанным в пункте 2, независимо от формы проведения процедуры по выбору поставщиков ТРУ (далее по тексту Процедура) и его результатов.

4. Общество предоставляет Претенденту настоящую Инструкцию и другую информацию, необходимую ему для подготовки коммерческого предложения в соответствии с требованиями, изложенными в документации на ТРУ.

5. Претендент обязан изучить все условия и требования, содержащиеся в документации на ТРУ. Коммерческое предложение Претендента должно полностью отвечать установленным требованиям. Коммерческое предложение Претендента, не отвечающее требованиям документации на ТРУ, не допускается к Процедуре.

6. Претендент имеет право направить официальный запрос в адрес Общества о разъяснении требований документации на ТРУ не позднее, чем за 3 (три) дня до даты окончания подачи коммерческих предложений.

7. Общество до окончательного срока представления коммерческих предложений может внести изменения в документацию на ТРУ, при этом продлив срок подачи коммерческих предложений, с соответствующим письменным уведомлением всех Претендентов (подавших заявки).

8. Общество и Претенденты могут осуществлять необходимое официальное общение с помощью любых видов и способов связи с последующим обязательным письменным подтверждением своих обращений в пределах сроков, указанных в документации на ТРУ.

9. При этом по решению Комитета по выбору поставщиков Общества к участию в Процедуре могут быть не допущены претенденты:

- входящие, в соответствии со ст. 9 Федерального закона № 135-ФЗ «О защите конкуренции», в группу лиц;

- являющиеся неплатежеспособными, находящимися в процессе ликвидации, реорганизации либо признанные банкротом, а также на имущество которых наложен арест;

- прямо или косвенно имеющие отношения к работникам Общества, которые могут оказать влияние на проведение тендера, результаты экспертной оценки претендентов и выбор победителя тендера;

- опубликованные, как «неблагонадежные контрагенты» на сайте www.nalog.ru, а также имеющие признаки «фирм-однодневок» (отсутствие информации о фактическом месте нахождения и производственных площадей, наличие обоснованных сомнений в возможности реального выполнения претендентом условий договора с учетом времени, необходимого на доставку или производства товара, выполнение работ или оказание услуг, отсутствие минимально необходимого пакета документов для участия в Процедуре (в том числе учредительных));

- включенные в Реестр недобросовестных поставщиков Федеральной Антимонопольной Службы Российской Федерации (ФАС РФ);

- претенденты, по которым был выявлен факт предложения вознаграждения работникам Общества в любой форме (материальной или нематериальной), в целях оказания влияния на проведение Процедуры, принятия решения или иного действия в связи с проводимой Процедурой;

- претенденты, числящиеся в списке недобросовестных поставщиков товаров, работ и услуг Общества, и (или) допустившие нарушение обязательств по ранее заключенным договорам с Обществом;

- не соответствующие требованиям Общества в области промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды.

10. Претендент принимает на себя обязательство обращаться с информацией, находящейся в документации на ТРУ, как с конфиденциальной, и не разглашать ее какой-либо третьей стороне.

11. Коммерческое предложение после рассмотрения Претенденту не возвращается. Общество обязуется соблюдать конфиденциальность информации, содержащейся в коммерческом предложении Претендента. Конфиденциальной признается и переписка по вопросам Процедуры.

12. Требования к коммерческому предложению:

- срок действия окончательного коммерческого предложения в случае разовой закупки должен действовать с момента получения Обществом и на срок 60 календарных дней.
- срок действия окончательного коммерческого предложения (либо первоначального, если цены в нём окончательные) в случае фиксации расценок, прайс-листа или закупок определенного объема ТРУ в течение периода должен составлять не менее зафиксированного в Процедуре периода с момента получения Уведомления о выигрыше (невыигрыше) Процедуры. Любые изменения могут происходить только по предварительному уведомлению победителем об изменении расценок и согласованию Общества.

- языком Процедур, а также переписки по всем вопросам в рамках Процедур является русский язык.

- все денежные документы должны быть представлены в рублях Российской Федерации;

- Претендент может представить только одно коммерческое предложение. В противном случае он отстраняется от участия в Процедурах;

- при приеме коммерческого предложения проверяется наличие необходимых документов и соответствие их требованиям документации на ТРУ;

- в приеме коммерческого предложения, составленного или оформленного не в соответствии с требованиями документации на ТРУ, может быть отказано;

- Претендент, представивший и зарегистрировавший свое коммерческое предложение, имеет право до истечения срока представления коммерческих предложений, указанного в документации на ТРУ, отозвать свое коммерческое предложение и после этого представить новое коммерческое предложение;

- Претендент в соответствии с условиями Процедур должен дать достаточно информации, свидетельствующей о том, что он представляет себе объем и условия поставки товаров, работ и услуг;

- коммерческое предложение Претендента должно содержать техническую часть, которая составлена в соответствии с техническим заданием Общества на Процедуру;

- таблицы и формы в коммерческом предложении должны быть заполнены по всем графам. Причина отсутствия информации в отдельных графах, равно как отсутствие таблиц или форм должна быть объяснена;

- изменения в коммерческое предложение после окончательного срока его представления могут быть внесены Претендентом только по инициативе Общества;

- в случае, если в коммерческом предложении Претендента содержатся товары, подлежащие обязательной сертификации (согласно Федеральному Закону РФ «О техническом регулировании» №184-ФЗ. Перечень утвержден Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 декабря 2009 г. №982 с изменениями, внесенными Правительством РФ от 13 ноября 2010 г. №906) или декларированию (Номенклатура продукции установлена Агентством Ростехрегулирования), Претенденту необходимо включать в состав коммерческого предложения копии документов, подтверждающих сертификацию и (или) декларирование;

- в случае, если в коммерческом предложении Претендента содержатся работы и (или) услуги, Претенденту необходимо включать в состав коммерческого предложения документы (лицензии и т.д.), подтверждающие право на осуществления деятельности;

13. Состав коммерческого предложения при сумме сделки до 5 млн. руб.:

- заявка от претендента на участие в Процедуре (с приложением, включающим техническую и коммерческую части) – по форме №1;

- заявка от претендента по итогам Процедуры (с приложением, включающим техническую и коммерческую части) – по форме №2;
- анкета Претендента – по форме №3;

- заверенная печатью организации (при наличии) и подписью руководителя организации копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц от даты не позднее 1 (одного) месяца с момента подачи коммерческого предложения;

- сведения о наличии производственных мощностей (машин, оборудования и механизмов) у Претендента необходимых для выполнения работ (оказания услуг) по предмету Процедуры (при необходимости, по запросу);

- сведения о наличии разрешительной документации в произвольной форме (лицензий на право осуществления деятельности, дилерских сертификатов и т.д.) (при необходимости, по запросу);
- образцы товаров (продукции) для оценки ее характеристик (при необходимости, по запросу);

- любая другая документация необходимая для проведения Процедуры по запросу Общества.

14. Состав коммерческого предложения при сумме сделки от 5 млн. руб.:

- заявка от претендента на участие в Процедуре (с приложением, включающим техническую и коммерческую части) – по форме №1;

- заявка от претендента по итогам Процедуры (с приложением, включающим техническую и коммерческую части) – по форме №2;

- анкета Претендента – по форме №3;
- заполненный договор в редакции Общества (с подписью и печатью) по итогам переговоров (высылается в адрес претендента службой выбора поставщиков перед конкурентными переговорами);
- заверенная печатью организации (при наличии) и подписью руководителя организации копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц от даты не позднее 1 (одного) месяца с момента подачи коммерческого предложения;

- сведения о цепочке собственников, включая конечных бенефициаров, по форме №4 (для организаций с формой собственности «акционерное общество» (публичное или непубличное; ЗАО, ОАО, ПАО, АО, если организация не внесла соответствующие изменения в Устав общества) необходимо дополнительно приложить заверенную печатью организации (при наличии) и подписью руководителя копию реестра акционеров (владеющих не менее чем 5% акций) от даты не позднее 1 (одного) месяца с момента подачи коммерческого предложения);

- сведения о наличии производственных мощностей (машин, оборудования и механизмов) у Претендента необходимых для выполнения работ (оказания услуг) по предмету Процедуры;

- сведения о наличии разрешительной документации в произвольной форме (лицензий на право осуществления деятельности, дилерских сертификатов и т.д.);
- образцы товаров (продукции) для оценки ее характеристик (при необходимости, по запросу);

- любая другая документация необходимая для проведения Процедуры по запросу Общества.

15. Претендент обязан обеспечить допуск представителей Общества на свои производственные объекты в рамках проведения Процедуры при необходимости;
16. Претенденту необходимо заключить договор с Обществом по результатам Процедур в случае признания его победителем на условиях своего окончательного коммерческого предложения (заявки по итогам Процедуры) и документации на ТРУ без внесения изменений в проект типового договора, входящий в состав документации на ТРУ по лоту. В случае, если Претендент не согласен с проектом типового договора Общества, необходимо совместное принятие решения с подписантом со стороны Общества;
17. Претенденту, заявка которого заняла второе место (третье и т.д.) по результатам Процедур, необходимо заключение договора с Обществом на условиях своего окончательного коммерческого предложения (заявки по итогам Процедуры) и документации на ТРУ без внесения изменений в проект типового договора, входящего в состав документации на ТРУ по лоту при обращении Общества (в случае уклонения от заключения договора Претендента, признанного победителем по результатам Процедур).

18. Общество оставляет за собой право не мотивировать свое решение по определению победителей.

19. Порядок проведения Процедур:

19.1. Предварительный этап:

- заявка на участие в процедурах по выбору поставщиков ТРУ и коммерческие предложения должны поступить от Претендента в службу выбора поставщиков Общества не позднее дат, указанных в Приглашении на участие в Процедурах или в информации о проводимых процедурах представленной на официальном сайте Общества www.bngf.ru в разделе «Закупки» (с учетом Процедур на электронных торговых площадках);
- после получения коммерческих предложений Претендентов Общество проводит их проверку на предмет соответствия требованиям документации на ТРУ; осуществляет экспертную оценку, проверку службой безопасности и оценку промышленной безопасности, охраны труда и окружающей среды (при необходимости) и принимает решение о допуске Претендентов к этапу конкурентных переговоров;

- любые отклонения от требований документации на ТРУ являются основанием для признания коммерческого предложения не соответствующим условиям документации на ТРУ и отклонения от дальнейшего рассмотрения заявки на участие на участие Процедурах;

- Претендент несет ответственность за достоверность представляемой информации. Общество оставляет за собой право провести проверку Претендента, в том числе с направлением рабочей группы по аудиту.

19.2. Этап подготовки и проведения конкурентных переговоров:

- Претендентам, допущенным до участия в конкурентных переговоров, направляется Приглашение на участие в конкурентных переговорах, в котором определена форма (например очные переговоры, переговоры на электронной торговой площадке или телефонные переговоры), время и место проведения конкурентных переговоров. К Приглашению может быть приложен проект договора в редакции Общества (при закупке свыше 5 млн. руб.), который Претенденты, допущенные до переговоров, должны заполнить и прислать с подписью и печатью в адрес Общества вместе с окончательными коммерческими предложениями;
- в случае проведения очных переговоров Претендент обязан лично, либо через своего уполномоченного доверенностью представителя участвовать в процедуре проведения переговоров. В случае неявки на переговоры представителя Претендента необходимо предоставление письменного подтверждения об окончательной стоимости коммерческого предложения В начале конкурентных переговоров лицом ведущим переговоры озвучиваются условия проведения переговоров, в том числе форма, метод, предмет, условия оплаты и поставки ТРУ, затем объявляются наилучшие условия одного из коммерческих предложений, после чего предлагается представителям Претендентов рассмотреть возможность оптимизации коммерческих предложений по ряду параметров. Новые условия представители Претендентов объявляют в присутствии всех лиц, участвующих в процедуре конкурентных переговоров. Очередность объявления новых условий коммерческих предложений определяется путем их оптимизации по таким показателям, как цена, сроки и порядок оплаты, сроки поставки, дополнительные скидки, льготы по техническому и (или) по постгарантийному обслуживанию и т.д. Переговоры осуществляются до того момента, когда каждый из представителей Претендентов не объявит, что предлагаемые им условия являются окончательными. После этого объявляется перерыв (5-7 минут), в ходе которого представителям Претендентов предлагается оформить письменно коммерческие предложения по специальной форме. После чего коммерческие предложения сдаются представителю службы выбора поставщиков. В случае, если условия изменились, Претендентам дается еще одна возможность письменной оптимизации до окончательного уровня. После чего конкурентные переговоры объявляются закрытыми;

- при осуществлении Процедуры на электронных торговых площадках Общество и Претенденты проводят конкурентные переговоры в соответствии с правилами, установленными на данных площадках. При этом электронная торговая площадка может использоваться Обществом только для поиска Претендентов, а переговоры могут проводиться по другой форме. Информация об этом доводится Обществом до Претендента в рамках Процедуры;

- при проведении дистанционных (телефонных) переговоров каждому Претенденту предоставляется право на принятие нескольких телефонных звонков, при которых объявляется наилучшие условия коммерческих предложений конкурентов на текущий момент, после чего Претендент делает предложение в сторону дальнейшей оптимизации своего предложения. Переговоры завершаются, когда каждый из Претендентов озвучивает окончательные условия.

- по итогам проведения конкурентных переговоров Претенденты должны официально оформить коммерческое предложение согласно условиям, заявленным на переговорах и направить его в Общество не позднее 12:00 следующего рабочего дня (либо в тот же день согласно ускоренной схеме). При финализации своих предложений Претенденты имеют право на дополнительную оптимизацию условий.
- в случае получения проекта типового договора в редакции Общества до момента проведения конкурентных переговоров Претенденты по итогам переговоров в течение 3 (трёх) дней должны представить окончательные коммерческие предложения с подписанным со своей стороны договором в редакции Общества.
19.3. Подведение итогов Процедур:

- наименьшая цена, заявленная на переговорах одним из Претендентов, не всегда является фактором, предопределяющим результаты Процедуры. Выбор победителя осуществляется по всему комплексу окончательных условий;

- в случае наличия по условиям оплаты предоплаты превышающей сумму в 2 000 тыс. руб. (с НДС) победитель обязан предоставить безусловную банковскую гарантию на сумму предоплаты;

- решение о победителе Процедур по итогам всех этапов принимается на заседании Комитета по выбору поставщиков ТРУ Общества и высылается дополнительно (путем отправки Уведомления).

20. Победитель Процедуры после получения уведомления о результатах в срок не более 3 календарных дней обязан направить в Общество (инициаторам договоров указанным в Приглашении на участие в Процедурах) подписанный со своей стороны проект в редакции Общества с приложением всех спецификаций с ценами, сформированными по итогам переговоров (данный пункт применяется, если проект договора не был направлен Претенденту до момента проведения переговоров).

21. В случае отказа победителя Процедуры от подписания договора, победившим в Процедуре признается претендент, коммерческое предложение которого заняло 2 (второе) место и т.д., либо объявляется повторная Процедура. Решение по указанному вопросу принимается Комитетом по выбору поставщиков ТРУ Общества.

22. В случае, если Победитель уклоняется от заключения договора, Общество вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении Победителя заключить договор или о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора.

23. Общество не принимает претензий Претендентов и не несет имущественной или иной юридической ответственности перед ними при объявлении Процедуры не состоявшейся. Общество имеет право признать Процедуру не состоявшейся на любой стадии без объяснения причин.

24. В случае возникновения негативных ситуаций с Претендентами и победителями Процедур на любом этапе от представления коммерческого предложения до заключения договора и исполнения обязательств по договору (в части необоснованного отказа от участия в Процедуре, выявления фактов недобросовестной конкуренции, несанкционированного изменения цен, неисполнения обязательств по договору и т.д.) служба выбора поставщиков имеет право понижать рейтинг Претендентов при последующих закупках товаров, работ, услуг, вплоть до отказа в допуске на Процедуры, проводимые Обществом от одного до трёх лет. В данном случае Претендент будет заноситься в «список недобросовестных поставщиков» Общества;

25. Споры/разногласия сторон, возникающие в ходе исполнения договора, заключенного по результатам Процедуры, разрешаются сторонами в соответствии с условиями договора/нормами действующего законодательства РФ.

26. Формы к Инструкции претенденту:

- Форма №1 – заявка от претендента на участие в Процедуре (с приложением, включающим техническую и коммерческую части);

- Форма №2 – заявка от претендента по итогам Процедуры (с приложением, включающим техническую и коммерческую части);

- Форма №3 – Анкета Претендента;

- Форма №4 – Информация о собственниках (акционерах) организации-претендента.
Форма №1 к Инструкции претенденту

Заместителю генерального директора

по закупкам и внутреннему контролю

АО «Башнефтегеофизика»

________________________(Ф.И.О.)

ЗАЯВКА

от претендента на участие в процедурах по выбору поставщиков ТРУ

_____________________________________________________________________________________

(наименование предмета процедуры)

Уважаемый _____________________________________________________________________!

Компания-претендент__________________________________________________________________

(полное наименование организации претендента)

в лице _______________________________________________________________________________

(должность и Ф.И.О. руководителя)

выражает заинтересованность в своем участии в процедуре по вышеназванному предмету закупки на условиях, установленных в представленной от Вас документации на ТРУ и, в случае признания нас победителями процедуры, подписать договор согласно предмету процедуры в соответствии.

1. Цена нашего коммерческого предложения составляет (сумма цифрами и прописью) __________рублей (с НДС);

2. Дата начала поставки (товаров, услуг, работ) ______________________________________;

3. Дата окончания поставки (товаров, услуг, работ) ___________________________________;

4. Условия оплаты  ______________________________________________________________;

5. Все условия настоящей заявки являются для нас обязательными и не подлежат изменению с момента окончания сбора заявок до момента направления итоговой заявки от претендента по процедуре выбора поставщиков ТРУ;

6. Мы понимаем, что Вы вправе не принимать к рассмотрению любое из полученных коммерческих предложений, в случае его несоответствия требованиям документации на ТРУ, а также отменить процедуру на любой её стадии, в том числе и после выбора победителя (до момента заключения договора с победителем). Указанное Ваше право обязуемся нигде и никогда не оспаривать;

Прилагаемая документация: Приложение с технической и коммерческой частями, составленное в соответствии с требованиями документации на ТРУ.

______________________________________   __________________   __________________________

(должность, наименование Претендента) 

      (подпись)

                 (Ф.И.О.)
«__»_____________20__г.



   Место печати
Приложение к заявке на участие в процедуре по выбору поставщиков ТРУ на предмет:
__________________________________________________________________________
Техническая часть:

Должна быть расписана в соответствии с техническим заданием. В случае несоответствия должны быть указаны пункты несоответствия. Решение по данным пунктам будет приниматься в отдельном порядке

Коммерческая часть:
	Расчет стоимости коммерческого предложения*

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№ п/п
	Наименование товара (работы, услуги)
	Кол-во
	Ед. изм.
	Данные, заполняемые потенциальным поставщиком товара (работы, услуги)
	Срок поставки товара (выполнения работы, оказания услуги)
	Место поставки товара (выполнения работы, оказания услуги)
	Страна происхождения (графа заполняется только для товаров)
	Производитель (графа заполняется только для товаров)

	
	
	
	
	Цена за ед. (с НДС)
	Сумма (с НДС)
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО с НДС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	* Участник закупки может рекомендовать к поставке аналогичную продукцию по другим ТУ, при условии обеспечения заданного качества


______________________________________________   __________________   ________________________________

(должность, наименование Претендента) 

      (подпись)

                 (Ф.И.О.)

«__»_____________20__г.



   Место печати
Форма №2 к Инструкции претенденту

Наименование должности

АО «Башнефтегеофизика» или

дочернего общества

________________________(Ф.И.О.)

ЗАЯВКА

от претендента по итогам процедуры по выбору поставщиков ТРУ

_____________________________________________________________________________________

(наименование предмета процедуры)

Уважаемый _____________________________________________________________________!

Компания-претендент__________________________________________________________________

(полное наименование организации претендента)

в лице _______________________________________________________________________________

(должность и Ф.И.О. руководителя)

выражает заинтересованность в своем участии в процедуре по вышеназванному предмету закупки на условиях, установленных в представленной от Вас документации на ТРУ и, в случае признания нас победителями процедуры, подписать договор согласно предмету процедуры в соответствии.

1. Цена нашего коммерческого предложения составляет (сумма цифрами и прописью) __________рублей (с НДС);

2. Дата начала поставки (товаров, услуг, работ) ______________________________________;

3. Дата окончания поставки (товаров, услуг, работ) ___________________________________;

4. Условия оплаты  ______________________________________________________________;

5. Мы понимаем, что Вы вправе не принимать к рассмотрению любое из полученных коммерческих предложений, в случае его несоответствия требованиям документации на ТРУ, а также отменить процедуру на любой её стадии, в том числе и после выбора победителя (до момента заключения договора с победителем). Указанное Ваше право обязуемся нигде и никогда не оспаривать;
6. В случае принятия нашей заявки мы обязуемся осуществить поставку товаров (работ, услуг), указанных в документации на ТРУ, соответствующих требованиям действующих национальных стандартов и технических условий, в соответствии с Приложением, являющимся неотъемлемой частью настоящей заявки;

7. В случае нашего отказа от коммерческого предложения, прилагаемого к настоящему заявлению, и/или нашего отказа от заключения договора (при условии признания нас победителями процедуры) на условиях данной заявки, мы обязуемся по Вашему требованию выплатить 20 (двадцать) % от суммы закупки ТРУ ___(указать наименование стороны по договору)____ в течение 5 (пяти) банковских дней со дня получения такого требования;
8. Настоящая заявка с Приложением (с технической и коммерческой частями, составленными в соответствии с требованиями документации на ТРУ) является безотзывной офертой и действует в течение 60 (шестидесяти) календарных дней с даты её получения Вами. 
Прилагаемая документация: Приложение с технической и коммерческой частями, составленное в соответствии с требованиями документации на ТРУ.

______________________________________   __________________   __________________________

(должность, наименование Претендента) 

      (подпись)

                 (Ф.И.О.)
«__»_____________20__г.



   Место печати
Приложение к заявке от претендента по итогам процедуры по выбору поставщиков ТРУ на предмет:
______________________________________________________________________________
Техническая часть:

Должна быть расписана в соответствии с техническим заданием. В случае несоответствия должны быть указаны пункты несоответствия. Решение по данным пунктам будет приниматься в отдельном порядке

Коммерческая часть:
	Расчет стоимости коммерческого предложения*

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	№ п/п
	Наименование товара (работы, услуги)
	Кол-во
	Ед. изм.
	Данные, заполняемые потенциальным поставщиком товара (работы, услуги)
	Срок поставки товара (выполнения работы, оказания услуги)
	Место поставки товара (выполнения работы, оказания услуги)
	Страна происхождения (графа заполняется только для товаров)
	Производитель (графа заполняется только для товаров)

	
	
	
	
	Цена за ед. (с НДС)
	Сумма (с НДС)
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО с НДС:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	* Участник закупки может рекомендовать к поставке аналогичную продукцию по другим ТУ, при условии обеспечения заданного качества


______________________________________________   __________________   ________________________________

(должность, наименование Претендента) 

      (подпись)

                 (Ф.И.О.)

«__»_____________20__г.



   Место печати
Форма №3 к Инструкции претенденту

Анкета Претендента

1. Общие сведения:

	Полное наименование
	

	Основной государственный регистрационный номер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИНН
	

	БИК
	
	КПП
	
	ОКОНХ
	
	ОКПО
	

	Адрес местонахождения в соответствии с учредительными документами
	

	Фактический адрес
	

	Расчетный счет
	

	Корреспондентский счет
	

	Телефоны
	
	Факс
	

	WWW 
	
	E-mail
	

	ФИО руководителя (полн.)
	

	ФИО главного бухгалтера (полн.)
	

	Контактное лицо
	ФИО (полн.)
	

	
	Должность
	

	
	Телефон
	

	
	Факс
	

	
	E-mail
	

	Дата регистрации
	
	

	Организационно-правовая форма предприятия
	
	

	Орган государственной регистрации
	
	

	Учредители (Акционеры)
	
	

	Данные о лицах, имеющих право подписи
	Руководитель
	Должность_________________________________________

ФИО______________________________________________

Число, месяц, год рождения__________________________

Паспорт: серия________ номер_______________________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________________



	
	Главный бухгалтер
	Должность_________________________________________

ФИО______________________________________________

Число, месяц, год рождения__________________________

Паспорт: серия________ номер_______________________

Выдан «_______»________________  _________г.

Кем выдан паспорт____________________________________________


2. История и производственная деятельность:

	Год создания
	

	Общее описание хозяйственной деятельности компании (виды деятельности)
	

	Наличие разрешительной документации (разрешение на применение Ростехнадзора, лицензии на осуществляемые виды деятельности, лицензионные договора, свидетельство о допуске СРО и др.), наименование, №, срок действия
	

	Опыт поставки, лет
	


3. Сведения о финансовом состоянии и имуществе:

	Чистые активы, тыс. руб.
	

	Выручка за предшествующий год, тыс.руб.
	


Примечание: Участник гарантирует достоверность представленных данных.

Заказчик имеет право на проверку всех сведений, указанных в анкете.

______________________________________   __________________   __________________________

(должность, наименование Претендента) 

      (подпись)

                 (Ф.И.О.)
«__»_____________20__г.



   Место печати
Форма №4 к Инструкции претенденту

Информация о собственниках (акционерах) организации-претендента

(предоставляется при отсутствии информации в публичных источниках)

по состоянию на «___» ___________ 20___ г.

	Наименование организации (наименование, место нахождения, ИНН)
	Собственники (акционеры) организации, с  указанием доли в % (наименование, местонахождение (страна), ИНН)
	Подтверждающие документы, наименование, реквизиты, паспортные данные (в т.ч. гражданство)

	I. Организация-Поставщик

	
	
	

	
	
	

	II. Юридические лица, являющиеся собственники организации-Поставщика 

	
	
	

	
	
	

	III. Юридические лица, являющиеся собственниками собственников организации-Поставщика 

	
	
	

	
	
	

	IV. Юридические лица, являющиеся собственниками следующих уровней (до конечных) …

	
	
	

	
	
	


Примечание: 

· для собственников/бенефициаров/акционеров физических лиц указать ФИО, паспортные данные, гражданство и долю в %; 

· для собственников/акционеров юридических лиц указать: 

· наименование, форму собственности, ИНН, местонахождение (страну регистрации) и долю в % в организации–Поставщика/Участника закупки;

· своих собственников (до конечных);

· в случае если акции Поставщика (собственника или бенефициара) находятся в свободной продаже на бирже, представляется информация о держателе Реестра акционеров и/или ссылка на соответствующий адрес в информационно-коммуникационной сети Интернет (на Интернет-ресурс), где можно получить информацию, при этом необходимо указывать информацию о владельце блокирующего пакета акций.

Тел.
______________________________________   __________________   __________________________

(должность, наименование Претендента) 

      (подпись)

                 (Ф.И.О.)
«__»_____________20__г.



   Место печати
Исполнитель _______________

телефон, e-mail _____________

